
  WANTED   Passionné.e de Bruxelles pour un stage dans l’équipe 
 des porte-paroles d’Actiris (H/F/X)

Vous avez envie de découvrir les coulisses d’Actiris ? De comprendre comment un organisme public 
gère ses relations avec les médias ? Quelles stratégies sont mises en œuvre pour communiquer avec 
différents publics (stakeholders, employeurs, chercheurs d’emploi) ? Vous adorez Bruxelles et vous avez 
envie de comprendre cette ville, spécifiquement sur le pan de l’emploi. Alors ce stage est fait pour vous. 
Le service de communication corporate d’Actiris est à la recherche d’un.e stagiaire à l’esprit créatif  
pour soutenir son équipe.

	 Qui sommes-nous ?

En tant que service public de l’emploi bruxellois, Actiris a l’ambition, avec ses partenaires, de trouver des 
solutions d’une part, pour toutes celles et ceux qui cherchent du travail et d’autre part, pour tous les 
employeurs à la recherche de candidats. Êtes-vous un accro à l’actualité et vous avez l’esprit bruxellois ?  
Alors vous vous sentirez certainement chez vous chez Actiris.

Le service de communication d’Actiris se compose de 20 collègues répartis en trois services : la  
communication interne, la communication marketing et la communication corporate. Le stage sera 
essentiellement réalisé au sein de ce dernier service. 

	 Votre fonction

Vous effectuerez un stage de minimum 3 mois (à temps plein ou 4/5) au département Communication 
Corporate, qui est composé de deux personnes. 
L’équipe est en contact quotidien avec la presse et les autres parties prenantes d’Actiris.  

Vous soutenez les porte-parole avec :

• La gestion des relations presse entre Actiris et la presse néerlandophone et francophone :

	 - Les réponses aux questions de la presse et préparer les messages clés
	 - La collecte, le traitement et la mise en forme de l’information
	 - La rédaction et envoi de communiqués de presse
	 - L’organisation de conférences de presse et de visites
	 - La préparation d’interviews et débats

• Le déploiement et suivi du plan de communication corporate :

	 - La coordination et développement de la communication envers les parties prenantes.
	 - L’organisation d’événements pour les parties prenantes
	 - La préparation des interventions et des discours des représentants d’Actiris
	 - La création du rapport annuel
	 - La création de contenu pour les médias sociaux d’Actiris 
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	 Votre profil

Actiris sélectionne les candidats sur la base de leurs compétences et ne fait aucune distinction entre 
l’âge, le sexe, l’origine ethnique, les croyances religieuses, le handicap ou la nationalité. 

Vous reconnaissez-vous dans ce profil ?

• Vous suivez actuellement des études en Communication ou une formation en lien avec le poste
• Vous pouvez aussi bien travailler de manière autonome qu’en équipe.
• Vous pouvez communiquer clairement et avec aisance
• Vous êtes constamment à la recherche de solutions
• Vous êtes résistant.e au stress.
• Les médias sociaux n’ont pas de secret pour vous
• Les personnes autour de vous vous considèrent comme ayant une personnalité dynamique 

et proactive
• Vous êtes francophone et avez une très bonne connaissance écrite et orale du néerlandais.

Une connaissance de l’anglais est un plus. 

	 Notre offre

Que propose Actiris ?

• Un stage très instructif au cœur du moteur 
économique belge et bruxellois.

• Un lieu de travail flexible avec un bon équilibre 
entre vie professionnelle et vie privée : un horaire 
flexible, la possibilité de travailler à domicile, ...

• Un environnement de travail agréable, 
lumineux (nouveau bâtiment passif, 
salles de sport, douches, ...) facilement 
accessible par les transports en commun (Madou).

Intéressé.e par le défi?

Envoyez votre lettre de motivation 
et votre CV avant le 20/10/2022 par e-mail 
à Romain Adam (radam@actiris.be).
Si vous avez des questions, n’hésitez pas à contacter 
cet adresse e-mail. 

Peut-être à bientôt !
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